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1  Log ind på Tast selv 

1. Gå til Landbrugsstyrelsens Tast selv selvbetjeningssystem: 
https://selvbetjening.lbst.dk/#/homepage  
 
2. Klik ”Log på med NemLog-in”  

 
 
3. Vælg derefter den ønskede løsning til at logge på.  
 

 
 
 
 

https://selvbetjening.lbst.dk/#/homepage


4. Du er nu inde på din bruger i Landbrugsstyrelsens Tast Selv.  
 
Følgende vindue åbnes - ret oplysningerne, hvis nødvendigt, ellers klik på ”Bekræft” eller 
”Luk”. 

 
 
 

2  Find en indstillingsag 

1. Klik på ”Alle sager”  

 
  



2. Søg på projektets journalnummer (også kaldet hovednummeret)  

 
 
 
3. Klik på sagen, et sted på den linjen 

 
 
  



4. Udvid relaterede sager og vælg Indstillingssag 

 
 
 
5. Udvid ”Skemaer tilknyttet sagen” vælg det skema, der står som ”Kladde”. 

Nu åbnes indstillingssagen og du kan behandle indstillingen 
  



3  Indstil projekt 

Der er 3 forskellige mulige indstillinger – Tilsagn, Afslag og Manglende oplysninger. 
Herunder gennemgås de 3 indstillinger. 
 

3.1  Indstilling til tilsagn:  

 
Vælg ”Indstilling til tilsagn” i dropdown-menuen, udfyld ”begrundelse for LAG’ens 
indstilling”, udfyld med tilskudsbeløbet og udfyld forklaringen, som skal sendes i brevet til 
ansøgeren. 
 

 
For at sende ansøgningen ind til styrelsen, skal du trykke ”Indsend”-knappen på toppen af 
siden. Der vil nu blive sendt et brev til ansøger om at deres projekt er indstille til at 
modtaget midler. 
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3.2  Indstilling til afslag tilsagn:  

Vælg ”Indstilling til afslag på tilsagn” i dropdown-menuen, udfyld ”begrundelse for 
LAG’ens indstilling” og udfyld begrundelsen, som skal sendes i brevet til ansøgeren. 

For at sende afslaget til ansøger, skal du trykke ”Indsend” i toppen af siden. Ansøger vil få 
et brev i Tast selv med afslagsbrevet med den begrundelse som du har skrevet. 
 

3.3  Indstilling til manglende oplysninger:  

Vælg ”Manglende oplysninger” i dropdown-menuen, udfyld ”Begrundelse for LAG’ens 
indstilling” og udfyld forklaringen, som skal sendes i brevet til ansøgeren. 

For at sende ansøgningen tilbage til ansøgeren som kladde, skal du trykke ”Indsend” i 
toppen af siden.  
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