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	[Modtagers navn]
[Evt. modtagers organisation]
[Modtagers mail- eller postadresse]






LAG xx
J.nr.: 	xx
Ref.: 	xx
Dato:	xx måned 202x







Det skal altid overvejes, hvilket retsgrundlag aktindsigtsanmodningen skal behandles efter (offentlighedsloven, forvaltningsloven, miljøoplysningsloven etc.).
Denne skabelon vedrører offentlighedsloven og er alene vejledende. Der kan i mange tilfælde være behov for at fravige skabelonen.
Anvend eller hent inspiration i den skabelon nedenfor, der passer bedst til din sag. Øvrige afsnit skal slettes.
Vedrørende [din/jeres/X-medies] anmodning om aktindsigt
Ved e-mail af [dato og årstal, f.eks. 2. februar 2021] til [Navn på LAG] har [du/I/X-medie] anmodet om aktindsigt på følgende måde:
”[Ordlyden af aktindsigtsanmodningen angives her i størrelse 9.]”
Vi skal beklage, at det desværre ikke er muligt at færdigbehandle din anmodning inden 7 arbejdsdage efter modtagelsen.
Fristbrev pga. sagens omfang:
Det skyldes, at din anmodning omfatter et meget stort antal dokumenter.
Vi forventer at færdigbehandle din anmodning inden [antal] arbejdsdage fra i dag.
Fristbrev pga. sagens kompleksitet:
Det skyldes, at din anmodning rejser komplicerede juridiske spørgsmål vedrørende offentlighedslovens regler om undtagelse af oplysninger af hensyn til [de relevante hensyn, f.eks. offentlige interesser].
Vi forventer at færdigbehandle din anmodning inden [antal] arbejdsdage fra i dag.
Fristbrev pga. anmodning om udtalelse fra en virksomhed:
Det skyldes, at vi i dag har anmodet [virksomheden, f.eks. Coca-Cola] om en udtalelse om, [høringstema angives, f.eks. hvorvidt materialet indeholder oplysninger om drifts- eller forretningsforhold eller lignende af så væsentlig økonomisk betydning, at anmodningen om aktindsigt efter virksomhedens opfattelse ikke bør imødekommes].
Vi har anmodet om, at udtalelsen er os i hænde i løbet af [antal] arbejdsdage.
Det bemærkes, at [virksomhedens] udtalelse ikke vil være bindende for os. I det omfang, der skal partshøres, vil udtalelsen blive sendt til dig.
Vi forventer på den baggrund at færdigbehandle din anmodning inden [antal] arbejdsdage fra i dag.

Med venlig hilsen
[Navn Efternavn og LAG]
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